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TERMO DE REFERENCIA COMAT/SEALM N° 08/2024

1. DEFINICAO DO OBJETO

Registro de Precos para eventual aquisicio de MATERIAL DE COPA E
COZINHA para atender a demanda nas unidades administrativas e judiciarias do Tribunal
Regional do Trabalho da 82 Regido, conforme especificacbes, condicoes e prazos
definidos neste Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO

2.1. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A eventual aquisicdo visa suprir o estoque do almoxarifado do Tribunal
Regional do Trabalho da Oitava Regido, haja vista a necessidade permanente de atender
a demanda desses materiais, gerada nas diversas unidades deste Regional.

2.1.1. ALINHAMENTO AO PLANEJAMENTO

a) A eventual aquisicdo indicada estd alinhada ao Plano Estratégico
2021-2026 do TRT da 82 Regido, aprovado por meio da Resolucdo TRT8 n° 049/2021 e
Portaria Presi n° 347/2021, atendendo a Iniciativa Estratégica da Meta 13, que busca
alcancar 99% de aplicacdo dos recursos orcamentarios estratégicos ao final de cada
exercicio.

b) Mencione-se que para os itens da aquisicdo visa também cumprir a
Iniciativa Estratégica da Meta 03, delimitados no Plano de Logistica Sustentavel deste
Tribunal, cuja meta é alcancar 84% no indice de desempenho de sustentabilidade, até
dezembro de 2026, alinhada a agenda da ONU 2030 e seus 17 objetivos de
desenvolvimento sustentdvel - ODS, em especial o ODS 12 - Consumo e producdo
sustentaveis, conforme Resolucdo TRT8 n° 347/2021, relacionados, no caso, da
diminuicdo do consumo de copos descartdveis.

2.2. NATUREZA DOS SERVICOS

Os bens a serem adquiridos ndo possuem natureza continua. Serd adotado
Sistema de Registro de Precos, assim, apés a entrega total dos quantitativos e aceite dos
materiais, ou finalizada a vigéncia da Ata de Registro de Precos, encerra-se a
contratacdo, sem prejuizos aos servicos de garantia.

2.3. NORMATIVOS QUE DISCIPLINAM OS SERVICOS A SEREM
CONTRATADOS, DE ACORDO COM A SUA NATUREZA

a) O presente objeto é caracterizado como bem de consumo comum e nao
se enquadra na qualidade de bem de luxo, conforme dispde o Decreto n° 10.818/2021;

b) Lei n® 14.133/2021, - Lei de licitacOes e contratos administrativos;

c) Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021 que Dispde sobre o
procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para aquisicdo de
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bens e contratacdo de servicos em geral, no ambito da administracdao publica federal
direta, autarquica e fundacional; e

d) Decreto n° 11.462/2023 que regulamenta os art. 82 a art. 86 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o sistema de registro de precos para a
contratacdo de bens e servicos, inclusive obras e servicos de engenharia, no ambito da
Administracao Publica federal direta;

e) Lein® 13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais; e

f) Resolucdo CSJT n° 310/2021 que aprova Guia de Contratacoes
Sustentdveis para inclusao de critérios de sustentabilidade nas contratacdes de bens e
servicos no ambito da Justica do Trabalho de primeiro e segundo graus.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A contratacdo dar-se-a através de licitacdo, na modalidade Pregdo, com
utilizacdo do procedimento de Sistema de Registro de Precos, em razao da necessidade
de entregas parceladas, com pedido de fornecimento de acordo com a demanda das
unidades.

4. DOS ESTUDOS PRELIMINARES

Conforme Estudo Técnico Preliminar, demonstrou-se como a solucdo mais
adequada para o atendimento da necessidade da Administracdo deste Tribunal a
aquisicao dos materiais através de licitacdo, na modalidade Pregao, com utilizacdo do
procedimento de Sistema de Registro de Precos.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Conforme estabelecido no Estudo Técnico Preliminar, a contratacdo dos
itens do objeto foi estabelecida a partir dos seguintes parametros:

5.1. ESPECIFICACOES TECNICAS GERAIS E QUANTITATIVOS DO
OBJETO:

ltem UN Descricao Quant. total

1 CENTO [ COPO PLASTICO OXIBIODEGRADAVEL PARA
AGUA com as seqguintes especificacdes e
caracteristicas técnicas minimas:

1) Capacidade: 200 ML;

2) Material: Fabricado em polipropileno com aditivo 600
oxibiodegradavel d2w;

3) Acondicionados em tiras de 100 unidades;

4) Certificado em conformidade com a norma
PE-308.01 da Associacdo Brasileira de Normas
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Técnicas (ABNT), assim como estd em
conformidade com outras normas e leis
internacionais como ASTM 6954-18, AFNOR,
BS8472, SASO, UAE e que atestam a
biodegradabilidade de artigos plastico.

UN

CAFETEIRA ELETRICA com as seguintes
especificacoes e caracteristicas técnicas minimas:
1) Material da jarra térmica: Aco inox;

2) Capacidade: 1,2 litros;

3) Quantidade de fabricacdo: minima de 15 xicaras;
4) Com desligamento automatico.

5) Com Porta filtro destacavel.

6) Funcao corta- pingos.

7) Reservatorio de dgua, com indicador de medida;
8) Voltagem: 110 Volts.

30

UN

COADOR DE CAFE com as seguintes
especificacoes e caracteristicas técnicas minimas:
1) Material: algodao;

2) Capacidade: 5 Litros;

3) Tamanho: n° 4;

4) Dimensoes:

4.1) Didmetro 30 cm;

4.2) Altura 32 cm;

5) Cabo de madeirg;

6) Aro de arame.

30

UN

GARRAFA TERMICA DE PRESSAO com as
seguintes especificacoes e caracteristicas técnicas
minimas:

1) Capacidade: 1 litro;

2) Material: plastico;

3) Ampola de vidro.

4) Indicacdo expressa de conformidade com a
norma NBR 13282/98 da ABNT.

80

UN

GARRAFA TERMICA DE PRESSAO com as
seguintes

especificacoes e caracteristicas técnicas

minimas:

1) Capacidade: 1,8 litro;

2) Material: plastico;

3) Ampola de vidro.

4) Indicacdo expressa de

conformidade com a norma NBR

10




PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 82 REGIAO
COORDENADORIA DE MATERIAL E LOGISTICA
TERMO DE REFERENCIA COMAT/SEALM N° 08/2024

2023

racio
| ENJoe i
| oualibaoe |}

Diamante

13282/98 da ABNT.

UN

PRATO com as seguintes especificacoes e
caracteristicas técnicas minimas:

1) Material: Porcelana;

2) Tipo: Raso;

3) Cor: Branca;

4) Dimensoes: 26 cm de diametro.

500

UN

COLHER com as seguintes especificacoes e
caracteristicas técnicas minimas:

1) Material: Aco inox;

2) Tipo: De mesa, cabo simples (com o mesmo
material do corpo);

3) Dimensoes:

3.1) Comprimento: 190 mm;

3.2) Largura 43 mm; e

3.3) Altura 21 mm.

500

UN

FACA com as seguintes especificacoes e
caracteristicas técnicas minimas:

1) Material: Aco inox;

2) Tipo: De mesa, cabo simples (com o mesmo
material do corpo);

3) Dimensoes:

3.1) Comprimento: 211 mm;

3.2) Largura: 3 mm; e

3.3) Altura: 19 mm.

500

UN

GARFO com as seguintes especificacbes e
caracteristicas técnicas minimas:

1) Material: Aco inox;

2) Tipo: De mesa, cabo simples (com o mesmo
material do corpo);

3) Dimensoes:

3.1) Comprimento: 202 mm;

3.2) Largura: 26 mm; e

3.3) Altura 21 mm.

500

10

UN

XiCARA E PIRES com as seguintes especificacdes e
caracteristicas técnicas minimas:

1) Material: Porcelana;

2) Capacidade: 80 ml;

3) Dimensoes da xicara:

Comprimento superior: 6 cm;

Comprimento até a alca: 8 cm;

Altura: 5,5 cm;

4) Dimensoes do pires:

480
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Comprimento: 10,5 cm;
Altura: 1,5 cm.

5.1.2. Os itens deste Termo nao constam no Catdlogo Eletrénico de
Padronizacao do Portal Nacional de Contratacdes Publicas.

5.2. RELACAO ENTRE A DEMANDA PREVISTA E QUANTIDADE DE CADA
ITEM

As quantidades informadas no subitem acima, serdo suficientes para
atender este Egrégio Tribunal e suas unidades de fora da sede, pelo periodo de 12
meses, tomando como parametro bdsico os quantitativos estimados na proposta
orcamentdria neste exercicio, combinado com o histérico da demanda do material objeto
deste Termo, nos exercicios anteriores. Existe também, as demandas oriundas de
eventos realizados pela Coordenadoria de Cerimonial, Divisdo de Apoio ao Programa de
Combate ao Trabalho Infantil e de Estimulo a Aprendizagem além da Divisdao de Apoio a
Escola Judicial.

5.3. NiVEL DE QUALIDADE
a) Requisitos Sociais:
O licitante devera se encontrar regularmente perante a Justica do Trabalho.

E vedada 3 contratacdo de fornecedores imposta em razdo da pratica de
atos de preconceito de raca, de cor, de sexo ou de estado civil, etc.

Observancia as normas técnicas de salde, higiene e de seguranca do
trabalho, de acordo com as normas do Ministério do Trabalho e Emprego.

b) Requisitos de capacitacao:

Atestado(s) ou declaracao(oes), fornecido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, em nome da licitante, que comprove(m) o fornecimento de materiais
de copa e cozinha.

54. OBRIGAC@ES E RESPONSABILIDADES DO TRIBUNAL

a) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacoes assumidas pela
empresa, inclusive quanto a continuidade da prestacdao dos servicos de fornecimento
que, ressalvados os casos de forca maior, justificados e aceitos pelo Tribunal, ndo deve
ser interrompida;

b) Proporcionar a empresa todas as condicoes necessarias ao pleno
cumprimento das obrigacoes que lhe sao atribuidas neste Termo;

c) Efetivar os Pedidos de Fornecimento (PF), através da Ffiscalizacdo
contratual, mediante expedicdo de Fformuldrio com os quantitativos e demais
informacoes acessorias, conforme condicoes, prazos e especificacoes definidos,
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observadas, previamente, a autorizacao de despesa e emissao de Nota de Empenho;

d) Observar a manutencao pela contratada, das condicoes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas no Pregado;

e) Efetuar o pagamento referente as quantidades fornecidas, no prazo
maximo de 10 (dez) dias corridos, contados do recebimento definitivo do material e
atestacdo da respectiva nota fiscal;

f) Acompanhar e fiscalizar a perfeita execucdao do contrato, através da
FISCALIZACAO;

g) Prestar a3 empresa as informacoes e esclarecimentos que,
eventualmente, venham a ser solicitados e que se relacionem com o objeto contratado;

h) Assegurar-se de que os precos contratados estdo compativeis com
aqueles praticados no mercado pelos demais fornecedores dos produtos, de forma a
garantir que continuem a ser os mais vantajosos para a Administracdo do Tribunal
Regional do Trabalho da Oitava Regido.

5.5. OBRIGACOES DA CONTRATADA
a) Fornecer os produtos objeto dos Pedidos de Fornecimento conforme

especificado no Termo de Referéncia, de acordo com os padroes de qualidade
disponiveis no mercado, observando rigorosamente os prazos ja estabelecidos, bem
como, no que com ele ndo conflitar, o estipulado em sua proposta, ficando a empresa
sujeita as penalidades, no caso de mora ou inadimplemento de suas obrigacoes;

b) O pedido de fornecimento, com as respectiva nota de empenho, serd
emitida pela Secdao de Almoxarifado da Coordenadoria de Material e Logistica
(SEALM/COMAT), e encaminhada por meio eletronico (e-mail), cabendo a contratada
indicar endereco eletrénico corporativo apto ao recebimento das mensagens;

c¢) Providenciar as correcoes, deficiéncias e falhas registradas pela
Fiscalizacao nos prazos consignados no Termo de Referéncia;

d) Manter as condicoes de habilitacdo e qualificacdo exigidos no
instrumento convocatoério, atualizando os documentos sempre que vencidos os prazos
de validade;
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e) Informar o Tribunal de qualquer alteracdo necessaria a consolidacao de
ajustes contratuais, tais como: mudanca de endereco, telefone, endereco eletrénico,
dissolucdo da sociedade, faléncia e outros;

f) Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas que incidam
sobre os ajustes contratuais;

g) Comunicar a Fiscalizacdo qualquer anormalidade de carater urgente e
prestar os esclarecimentos julgados necessarios, de preferéncia por escrito;

h) Encaminhar as Notas Fiscais e comprovante de regularidade fiscal através
do Sistema SIGEO-JT.

5.6. DAS SANCOES CONTRATUAIS

Pelo descumprimento das condicoes previstas neste Termo, a
CONTRATADA fica sujeita a aplicacdao das penalidades previstas no Edital do Pregao
Eletronico.

5.7. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS
Os dados pessoais relativos a Contratada serdo tratados em estrita
observancia com o preconizado na Lei n® 13.709/2018.

5.8. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE
Os itens da aquisicao estao alinhados ao Guia de Contratacoes Sustentaveis,
nos termos da resolucdo CSJT n°®310/2021 conforme a seguir:

a) O material de copa e cozinha deverd, sempre que possivel, seguir
critérios de sustentabilidade, quais sejam: menor impacto ambiental, maior eficiéncia na
utilizacdo de recursos naturais, como dgua e energia, maior vida Gtil, menor custo de
manutencdo do bem, origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados na
fabricacdo e elaboracdo dos materiais e equipamentos, desde que ndo comprometa a
competitividade.

b) Preferéncia a compra de materiais durdveis como vidro, ceramica, aco
escovado, em substituicdo aos descartaveis.

c) As embalagens e acondicionamento deverao ser feitas preferencialmente
em papel reciclado.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO E DO REGIME DE
FORNECIMENTO DE BENS

6.1. DO PEDIDO DE FORNECIMENTO
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a) Os materiais de copa e cozinha serdo solicitados pela Secdao de
Almoxarifado do Tribunal, através de pedido de fornecimento devidamente
acompanhado da respectiva Nota de Empenho;

b) Caso persistam duavidas, a empresa adjudicada poderd consultar a Secao
de Almoxarifado por meio do e-mail comat@trt8.jus.br;

6.2. DAS QUANTIDADES ESTIMADAS POR PEDIDOS DE
FORNECIMENTOS

Quantidade
Item | Unid. Descricdo do Material minima  por
pedido de
fornecimento
1 CENTO | COPO PLASTICO OXIBIODEGRADAVEL PARA
AGUA com as seguintes especificacdes e
caracteristicas técnicas minimas:
1) Capacidade: 200 ML;
2) Material: Fabricado em polipropileno com
aditivo oxibiodegradavel d2w;
3) Acondicionados em tiras de 100 unidades; 600

4) Certificado em conformidade com a norma
PE-308.01 da Associacdao Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT), assim como estd em
conformidade com outras normas e leis
internacionais como ASTM 6954-18, AFNOR,
BS8472, SASO, UAE e que atestam a
biodegradabilidade de artigos plastico.

2 UN CAFETEIRA ELETRICA com as seguintes
especificacoes e caracteristicas técnicas minimas:
1) Material da jarra térmica: Aco inox;

2) Capacidade: 1,2 litros;

3) Quantidade de fabricacdo: minima de 15 xicaras;
4) Com desligamento automatico. 30
5) Com Porta filtro destacavel.

6) Funcao corta- pingos.

7) Reservatoério de agua, com indicador de medida;
8) Voltagem: 110 Volts.

3 UN |[COADOR DE CAFE com as seguintes
especificacoes e caracteristicas técnicas minimas:
1) Material: algodao; 30

2) Capacidade: 5 Litros;
3) Tamanho: n° 4;
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4) Dimensoes:

4.1) Diametro 30 cm;
4.2) Altura 32 cm;

5) Cabo de madeira;
6) Aro de arame.

UN

GARRAFA TERMICA DE PRESSAO com as
seguintes especificacoes e caracteristicas técnicas
minimas:

1) Capacidade: 1 litro;

2) Material: plastico;

3) Ampola de vidro.

4) Indicacdo expressa de conformidade com a
norma NBR 13282/98 da ABNT.

80

UN

GARRAFA TERMICA DE PRESSAO com as
seguintes

especificacoes e caracteristicas técnicas

minimas:

1) Capacidade: 1,8 litro;

2) Material: plastico;

3) Ampola de vidro.

4) Indicacao expressa de

conformidade com a norma NBR

13282/98 da ABNT.

10

UN

PRATO com as seguintes especificacbes e
caracteristicas técnicas minimas:

1) Material: Porcelana;

2) Tipo: Raso;

3) Cor: Branca;

4) Dimensoes: 26 cm de didmetro.

500

UN

COLHER com as seguintes especificacoes e
caracteristicas técnicas minimas:

1) Material: Aco inox;

2) Tipo: De mesa, cabo simples (com o mesmo
material do corpo);

3) Dimensoes:

3.1) Comprimento: 190 mm;

3.2) Largura 43 mm; e

3.3) Altura 21 mm.

500

UN

FACA com as seguintes especificacoes e
caracteristicas técnicas minimas:

1) Material: Aco inox;

2) Tipo: De mesa, cabo simples (com o mesmo
material do corpo);

3) Dimensoes:

500
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3.1) Comprimento: 211 mm;

3.2) Largura: 3 mm; e

3.3) Altura: 19 mm.

9 UN GARFO com as seguintes especificacoes e
caracteristicas técnicas minimas:

1) Material: Aco inox;

2) Tipo: De mesa, cabo simples (com o mesmo
material do corpo); 500
3) Dimensoes:

3.1) Comprimento: 202 mm;

3.2) Largura: 26 mm; e

3.3) Altura 21 mm.

10 UN XiCARA E PIRES com as sequintes especificacoes
e caracteristicas técnicas minimas:

1) Material: Porcelana;

2) Capacidade: 80 ml;

3) Dimensoes da xicara:

Comprimento superior: 6 cm;

Comprimento até a alca: 8 cm;

Altura: 5,5 cm;

480

4) Dimensoes do pires:
Comprimento: 10,5 cm;
Altura: 1,5 cm.

6.2.1. As quantidades minimas indicadas acima sdo meramente estimativas,
estando sujeitas a alteracdes, com majoracoes ou diminuicoes, de acordo com a situacao
fatica das demandas pelos itens nos momentos dos pedidos de fornecimento.

6.3. DO PRAZO DE ENTREGA

O prazo maximo para a efetivacdo de cada uma das entregas serd de até 30
(trinta) dias, contados a partir do recebimento da notificacdo que encaminhard o Pedido
de Fornecimento, emitido pela Secao de Almoxarifado;

6.4. DO LOCAL DE ENTREGA

a) A entrega deverd ocorrer em dia de expediente (segunda a sexta-feira),
na Secdo de Almoxarifado e Logistica-SeALM, localizada na Trav. Manoel Evaristo, n° 224,
Telégrafo, Belém - Parda, CEP 66050-100, no horario de 08:30h as 14:30h, podendo ser
programada para ocorrer em outro horario por meio do telefone (91) 3254-2043 ou pelo

e-mail comat@trt8.jus.br.

b) Cabera a Contratada comunicar a Secdo de Almoxarifado e Logistica da
Coordenadoria de Material e Logistica/COMAT, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias
Uteis, a data e horarios previstos para a entrega do objeto;
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c) A comunicacdo acerca da previsao da data e horario de entrega do objeto
devera ser efetivada através de correspondéncia eletrénica, e-mail comat@trt8.jus.br;

c.1) O recebimento da correspondéncia eletrénica com a comunicacao
acerca do agendamento da entrega podera ser confirmado através do telefone da Secao
de Almoxarifado e Logistica/COMAT, (91) 3342-6775, 4008-7104, no horario de 9h00 as
14h00.

6.5. DA FORMA DA ENTREGA - APRESENTACAO E
ACONDICIONAMENTO DO OBJETO:

a) Os bens deverao ser entregues acondicionados em embalagem individual
adequada, de forma a garantir a maxima protecdo durante o transporte e o
armazenamento, com possibilidade conservacdo por prazo ndo inferior a um ano
contado da data de entrega;

b) A contratada deverd entregar os produtos em embalagens lacradas,
preferencialmente, em caixas de papeldo, com a espessura adequada ao tipo e peso do
material, a fim de evitar avarias ou deterioracdes durante o transporte até o seu destino
final, bem como possa ser conservado por prazo nado inferior a um ano da data da
entrega, sobretudo com protecao adequada a umidade e bolor e mofo.

c¢) A embalagem deverd resistir ao manuseio, ainda que sob condicoes
severas, a exposicao a extremas temperaturas, maresia e chuva durante seu transporte e
armazenagem ao relento.

d) O tamanho e o peso das caixas que servirdo de embalagem deverao levar
em consideracdo a distancia até o destino final e a auséncia de facilidade de manuseio de
material pesado durante o transporte.

e) As embalagens deverdo estar identificadas com a descricdo e quantidade
de material contido.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. A gestdo da ata de registro de precos e dos contratos decorrentes dos
pedidos de fornecimento das atas, instrumentalizados por Notas de Empenho,
observarao, no que couber, o Manual de Gestao e Fiscalizacdao de Contratos do TRT 8a
Regiao, disponivel em
https://www.trt8.jus.br/sites/portal/files/roles/qgovernanca/portaria_presi 43
.2021_-_com_manuel_em_anexo.pdf;

8. CRITERIOS DE MEDICAO E INSTRUMENTOS DE MEDICAO DE
RESULTADOS
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8.1. A fiscalizacdo da Ata de Registro de Precos deverd rejeitar qualquer
objeto recebido em desacordo com as especificacoes constantes deste Instrumento;

8.1.1. Os produtos entregues deverao esta de acordo com os padroes de
qualidade disponiveis no mercado, com produtos que atendam precisamente as
especificacoes exigidas, observando rigorosamente as condicoes e o0s prazos
estabelecidos, inclusive aqueles referentes a garantia, bem como, observar o que for
estipulado em sua proposta comercial, desde que ndo conflite com este instrumento,
devendo ser providenciado a troca/correcdo imediata das deficiéncias apontadas pelo
TRIBUNAL, quanto ao fornecimento, observando o prazo maximo de 10 (dez) dias Gteis,
contados a partir da notificacdo, para a retirada e substituicdo dos produtos recusados;

8.1.2. O prazo para troca do material poderd ser prorrogado, desde que o
pedido de prorrogacdo fundamente-se em relatério técnico circunstanciado, com
justificativas e comprovacoes dos fatos descritos, devidamente analisado e aceito pela
Fiscalizacdo contratual.

8.2. RECEBIMENTO, LIQUIDACAO E PAGAMENTO

a) O pagamento serd efetuado mediante crédito em conta corrente da
contratada, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, sendo 5 (cinco) dias para liquidacdo da
despesa, a contar do recebimento da nota fiscal, e 10 (dez) dias para pagamento, a
contar da liquidacdo da despesa, por ordem bancaria, quando mantidas as mesmas
condicoes iniciais de habilitacdo e cumpridos os seguintes requisitos:

a.1) Apresentacdo de nota fiscal de acordo com a legislacdo vigente a época
da emissao (nota fiscal eletrénica, se for o caso);

a.2) Inexisténcia de fato impeditivo para o qual tenha concorrido a
contratada.

b) A nota fiscal apresentada em desacordo com o estabelecido na Nota de
Empenho podera ser devolvida ao fornecedor, sendo garantido o pagamento da parcela
incontroversa, sem prejuizo do reinicio do prazo de pagamento a partir da regularizacao
da parcela apresentada em desconformidade.

c) O pagamento serd realizado somente apds o recebimento definitivo do
objeto, mediante ateste da nota fiscal, desde que nao se verifiqguem defeitos ou
imperfeicoes.

d) Caso ocorra atraso no pagamento da fatura, por estas estarem em
desacordo com as exigéncias contratadas, o prazo comecard a contar a partir da
regularizacdo da mesma.

e) As faturas que apresentarem outras despesas relativas a servicos que
ndo sejam o objeto contratado, serdo devolvidas para fins de regularizacao,
interrompendo, portanto, o prazo de 10 (dez) dias.
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fy O Tribunal poderd deduzir do montante a pagar os valores
correspondentes a multas e indenizacoes devidas pela contratada.

g) Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada
nao tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de
atualizacdo e compensacao financeira devida pelo Tribunal, terd a aplicacdo da seguinte
formula:

EM:IxNx VP

Onde:

EM = Encargos moratérios a serem pagos pelo atraso de pagamento;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso;

| = indice de atualizacdo financeira = 0,0001644, assim apurado:

I= (TX/100)/365 I= 0,0001644

TX = Percentual da taxa anual= %

g.1) A atualizacdo e compensacdo de que trata esse subitem serd devida no
momento do pagamento;

h) A contratada que eventualmente receber valor a maior, ao qual nao lhe
era devido, devera devolver integralmente o montante recebido em excesso;

i) A contratada deverd realizar seu cadastro no Sistema de Gestdo
Orcamentdria da Justica do Trabalho - SIGEO JT;

i.1) As notas Fiscais e certidoes de regularidade fiscal deverdao ser
encaminhadas através do Sistema de Gestdao Orcamentdria da Justica do Trabalho -
SIGEO JT.

8.3. COMPATIBILIDADE DA AQUISICAO E PAGAMENTO COM AS
PRATICAS USUAIS DO MERCADO

Os valores estimados da contratacdo estdo compativeis com os valores
praticados no mercado, considerados os precos constantes de bancos de dados publicos
e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as
peculiaridades do local de execucdo do objeto.

9. FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. MODALIDADE DE LICITACAO: PREGAO ELETRONICO.

9.1.1. JUSTIFICATIVA PARA MODALIDADE DE LICITACAO:

Considerando que o objeto deste termos sao classificados como bens
comuns, na forma do inciso XIII, art. 6° da Lei n® 14.133/2021, a selecdo da contratada
deve ser fundamentada em licitacdo na modalidade Pregao Eletrénico, do tipo menor
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preco, com adocdo do procedimento auxiliar de Sistema de Registro de Precos e
aplicacdo da Lei n® 14.133/2021, aplicada, subsidiariamente, ao Decreto n° 10.024/2019.

9.2. TIPO DE LICITACAO: MENOR PRECO.

9.2.1. JUSTIFICATIVA PARA O TIPO DE LICITACAO:

Com objetivo de buscar a proposta mais vantajosa para a administracao,
como critério de julgamento, a escolha do fornecedor deve ser feita pela proposta que
apresentar o menor valor por item, sem agrupamento, atendidas as especificacoes
técnicas e demais requisitos técnicos definidos neste Termo.

9.3. CRITERIO DE JULGAMENTO:POR ITEM

9.3.1. JUSTIFICATIVA PARA O NAO AGRUPAMENTO DOS ITENS

Optou-se pela licitacdo por itens para que ocorra maior competitividade no
certame, permitindo a possibilidade de participacdo de maior nimero de fornecedores,
possibilitando a ampla participacdo de licitantes. Desta forma, é possivel a contratacao
da solucdo de forma divisivel sem que haja prejuizo nos aspectos técnicos, econémicos e
de competitividade.

9.4. ADOCAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

9.4.1. Considerando a limitacdo de espaco fisico e a possibilidade de
aquisicao de quantitativos parcelados durante o periodo de vigéncia da Ata, verifica-se
que o fornecimento dos bens através do sistema de registro de precos fundamenta-se
no art. 30, Decreto n°® 11.462/2023, conforme a seguir transcrito:

Decreto n® 11.462/2023

(...)

Art. 3° O SRP poderd ser adotado quando a Administracdo julgar
pertinente, em especial:

| - quando, pelas caracteristicas do objeto, houver necessidade de
contratacées permanentes ou frequentes;

Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de
entregas parceladas ou contratacdo de servicos remunerados por
unidade de medida, como quantidade de horas de servico, postos de
trabalho ou em regime de tarefa;

(-..)

V - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir
previamente o quantitativo a ser demandado pela Administragdo.

(-..)
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9.4.2. VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

O prazo de vigéncia da ata de registro de precos serd de um ano, contado
do primeiro dia Gtil subsequente a data de divulgacdo no PNCP, e poderd ser prorrogado
por igual periodo, desde que comprovado que o preco é vantajoso.

9.4.2.1. A prorrogacao do termo contratual respectivo devera ser sempre
precedida de pesquisa para verificar se as condicoes oferecidas pela detentora da ata
continuam vantajosas para a Administracao do Tribunal Regional do Trabalho da Oitava
Regido.

9.4.2.2. Durante o prazo de validade do Registro de Precos, o Tribunal nao
serd obrigado a firmar as aquisicoes e contratacoes que dela poderdo aduvir,
facultando-se-lhe a realizacdo de licitacdo especifica para a contratacdo pretendida,
sendo assegurado ao detentor da Ata preferéncia de fornecimento em igualdade de
condicoes.

9.4.3. ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Serd permitida a adesao tardia de acordo com os limites estabelecidos no
art. 32 do Decreto n° 11.462/2023.

9.5. INTENCAO DE REGISTRO DE PRECOS

9.5.1. Optou-se pela nao divulgacdo da IRP em virtude da auséncia de
estrutura administrativa satisfatéria para fins de gerenciamento das Atas de Registro de
Precos, bem como pela necessidade de realizacio e conclusdo célere deste
procedimento licitatério, o que ndo seria possivel caso houvesse a divulgacdo da IRP, a
qual poderia culminar na participacdo de outros 6rgaos da administracdo publica,
levando esta instituicdo a qualidade de 6rgado gerenciador.

9.5.2. Nesse contexto, deve ser considerado que esta unidade demandante
possui considerdvel nimero de outros contratos e atas de registro de precos para
gerenciar, sem contar as demais atribuicoes exercidas, fato limitador das condicoes para
que esta unidade gerencie atas com extenso numero de participantes.

9.5.3. Ainda sobre o tema, registre-se que um numero extenso de
participantes pode indicar um procedimento licitatério com fase externa com maior
periodo de duracdo, fato que pode ocasionar atraso na contratacdo e influenciar na
célere formalizacdo do registro de precos e, por consequente, do atendimento das
demandas do Tribunal em relacdo aos itens do objeto, ndo ocorrendo interrupcao de
atendimento das unidades.

9.6. ALTERACAO, ATUALIZACAO OU NEGOCIACAO DOS PRECOS
REGISTRADOS
De acordo com o disposto no art. 15, VI e Art. 25 a 27 do Decreto n°
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11.462/2023.

10. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. REQUISITOS ADICIONAIS EM RELACAO A PROPOSTA COMERCIAL
DA EMPRESA CLASSIFICADA PROVISORIAMENTE EM PRIMEIRO LUGAR:

10.1.1. AMOSTRAS

a) O Pregoeiro deverd solicitar a proponente cuja proposta tenha sido
aceita quanto a compatibilidade de preco, amostras dos itens ofertados, que deverdo ser
encaminhadas a Secao de Licitacoes da Coordenadoria de Licitacoes e Contratos, no
prazo de até 3 (trés) dias Uteis, a partir da solicitacdo, no horario das 8 as 15 horas, no
seguinte endereco: Coordenadoria de Licitacdo e Contratos, localizada no Bloco IV
Prédio sede do TRT82 Regido, Tv. Dom Pedro | , 750, 2° Andar, CEP: 66050-110,
Belém/PA;

b) As amostras solicitadas deverdo estar devidamente identificadas com o
nome da proponente e dispor na embalagem de informacdes quanto as suas
caracteristicas, tais como dimensoes, marca e fabricante;

b.1) Os materiais de origem estrangeira, apresentados como amostras,
deverdo apresentar na embalagem informacdes em lingua portuguesa, suficientes para
andlise técnica do produto;

c¢) Os materiais apresentados como amostra poderdo ser testados,
experimentados quanto as funcionalidades e especificacdes técnicas requeridas e
submetidos aos testes necessarios;

d) As amostras serdao analisadas pelo pregoeiro em conjunto com a
Coordenadoria de Material e Logistica;

e) A amostra recebida serd devolvida ao licitante que tera o prazo de até 10
(dez) dias corridos para o recolhimento da mesma, contados da notificacao para tal,
eximindo-se este Tribunal de qualquer 6nus por inutilizacdo, dano decorrente dos testes
efetuados ou a ndo retirada no prazo informado, podendo, inclusive, este Regional
utiliza-la da forma que melhor lhe convier;

f) E facultada, ainda, a solicitacdo da apresentacdo Catalogos, folders ou
documento oficial do fabricante que comprovem as caracteristicas minimas do bem
ofertado, sob pena de desclassificacao do licitante;

10.1.2. SERA REJEITADA A AMOSTRA QUE:
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a) Apresentar problemas de funcionamento durante a andlise técnica,
consideradas as especificacoes técnicas, sobretudo:

I) Dimensoes;

II) Resisténcia minima a impactos e riscos;

[I1) Conformidade e eficiéncia das tampas de vedacao, conforme o caso;

IV) Capacidade térmica (capacidade de manutencdo da temperatura de
liquidos quentes e/ou frios), conforme o caso.

b) Apresentar divergéncia para menos em relacdo as especificacoes
constantes do Termo de Referéncia;

c) For de qualidade superior em relacdo as especificacoes constantes da
proposta e estiver desacompanhada de declaracdo da proponente de que entregara os
produtos de acordo com a amostra apresentada;

d) Enquanto ndo expirado o prazo para a entrega da amostra, a proponente
poderd substituir ou efetuar ajustes e modificacdes no produto apresentado;

d) Nao serd aceita a proposta da proponente que tiver amostra rejeitada ou
nao entrega-la no prazo estabelecido.

10.2. CABERA, AINDA, A LICITANTE CLASSIFICADA PROVISORIAMENTE
EM PRIMEIRO LUGAR DECLARAR O SEGUINTE:

a) Sempre que possivel e/ou desde que exigidos em regulamento de norma
especifica, observar os seguintes procedimentos em relacdo aos produtos: Fornecer
produtos fabricados com observacado dos requisitos ambientais e de conformidade para
a obtencdo de certificacdo do Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e
Qualidade Industrial = INMETRO como produtos sustentdveis ou de menor impacto
ambiental em relacdo aos seus similares, como também, em conformidade com os
normativos de certificacdo de qualidade do material;

b) Garantia dos produtos contra defeitos de fabricacdo pelo periodo
minimo de 12 (meses), contados do recebimento definitivo dos produtos;

c) Concordancia com as demais condicoes, prazos e requisitos definidos
neste Termo de Referéncia.

10.3. DEFINICAO DE PREFERENCIAS PARA MICROEMPRESAS E
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE E DEFINICAO DE COTA PRINCIPAL:

10.3.1. Como condicdo caracteristica da contratacao, conforme requisito de
participacdo de licitantes, em razdo dos valores estimados dos itens objeto da
proposicao de aquisicao, observa-se a exclusividade de participacao, para empresas de
pequeno porte e microempresas, prevista no art. 6° do Decreto no 8.538/2015.

11. ESTIMATIVA DE PRECOS
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Certifico que foram priorizados na pesquisa de precos os sistemas oficiais
de governo, como Painel de Precos ou banco de precos em salde, e contratacoes
similares feitas pela Administracao Publica e os valores unitarios sdo iguais a mediana
dos valores encontrados em cada item.

Item | Unid.

Descricao do Material

Quant.
anual
por
Orgao

Valor
Unit.
estimado

Valor total
estimado

1 CENTO

COPO PLASTICO
OXIBIODEGRADAVEL PARA
AGUA com as seguintes
especificacoes e
caracteristicas técnicas
minimas:

1) Capacidade: 200 ML;

2) Material: Fabricado em
polipropileno com aditivo
oxibiodegradavel d2w;

3) Acondicionados em tiras de
100 unidades;

4) Certificado em
conformidade com a norma
PE-308.01 da Associacao
Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT), assim como estd em
conformidade com outras
normas e leis internacionais
como ASTM 6954-18, AFNOR,
BS8472, SASO, UAE e que
atestam a biodegradabilidade
de artigos plastico.

600

R$ 11,90

R$ 7.140,00

CAFETEIRA ELETRICA com
as seguintes especificacoes e
caracteristicas técnicas
minimas:

1) Material da jarra térmica:
Aco inox;

2) Capacidade: 1,2 litros;

3) Quantidade de fabricacao:
minima de 15 xicaras;

4) Com desligamento
automatico.

30

R$ 418,80

R$ 12.564,00
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5) Com Porta filtro
destacavel.

6) Funcdo corta- pingos.

7) Reservatério de agua, com
indicador de medida;

8) Voltagem: 110 Volts.

UN |[COADOR DE CAFE com as
seguintes especificacoes e
caracteristicas técnicas
minimas:

1) Material: algodao;

2) Capacidade: 5 Litros;

3) Tamanho: n° 4;

4) Dimensoes:

4.1) Diametro 30 cm;

4.2) Altura 32 cm;

5) Cabo de madeira;

6) Aro de arame.

30 R$ 17,09 R$ 512,70

UN GARRAFA TERMICA DE
PRESSAO com as seguintes
especificacoes e
caracteristicas técnicas
minimas:

1) Capacidade: 1 litro; 80 R$ 5520 | R$4.416,00
2) Material: plastico;

3) Ampola de vidro.

4) Indicacdo expressa de
conformidade com a norma
NBR 13282/98 da ABNT.

UN GARRAFA TERMICA DE
PRESSAO com as seguintes
especificacoes e
caracteristicas técnicas
minimas:

1) Capacidade: 1,8 litro;

2) Material: plastico; 10 RS 88,00 RS 880,00
3) Ampola de vidro.

4) Indicacao expressa de
conformidade com a norma
NBR

13282/98 da ABNT.
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UN PRATO com as seguintes
especificacoes e
caracteristicas técnicas
minimas:
1) Materlal: Porcelana; 500 R$ 19,90 R$ 9.950,00
2) Tipo: Raso;
3) Cor: Branca;
4) Dimensdes: 26 cm de
diametro.
UN COLHER com as seguintes
especificacoes e
caracteristicas técnicas
minimas:
1) Material: Aco inox;
2) Tipo: De mesa, cabo
simples (com o mesmo 500 R$ 9,09 RS 4.545,00
material do corpo);
3) Dimensoes:
3.1) Comprimento: 190 mm;
3.2) Largura 43 mm; e
3.3) Altura 21 mm.
UN FACA com as seguintes
especificacoes e
caracteristicas técnicas
minimas:
1) Material: Aco inox;
2) Tipo: De mesa, cabo
simples (com o mesmo 500 R$ 14,00 R$ 7.000,00

material do corpo);

3) Dimensoes:

3.1) Comprimento: 211 mm;
3.2) Largura: 3 mm; e

3.3) Altura: 19 mm.
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9 UN GARFO com as seguintes
especificacoes e
caracteristicas técnicas
minimas:

1) Material: Aco inox;

2) Tipo: De mesa, cabo
simples (com o mesmo 500 R$ 10,00 R$ 5.000,00
material do corpo);

3) Dimensoes:

3.1) Comprimento: 202 mm;
3.2) Largura: 26 mm; e

3.3) Altura 21 mm.

10 UN XICARA E PIRES com as
seguintes especificacoes e
caracteristicas técnicas
minimas:

1) Material: Porcelana;

2) Capacidade: 80 ml;

3) Dimensoes da xicara:
Comprimento superior: 6 cm; 480 R$ 22,00 10.560,00
Comprimento até a alca: 8 cm;
Altura: 5,5 cm;

4) Dimensoes do pires:
Comprimento: 10,5 cm;
Altura: 1,5 cm

TOTAL RS 62.567,70

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. Registro que a demanda consta no Plano de Contratacoes Anual de
2024, devendo ser utilizada da despesa prevista para material de copa e cozinha,
podendo ser complementada com a despriorizacdo de demandas ja programadas.

12.1.1. Dessa forma, a disponibilidade orcamentéria da despesa decorrente
das aquisicoes fundamentadas neste Termo de Referéncia deve ser despriorizada da
despesa prevista para material de copa e cozinha, item 20 do PCA - 2024
(https://www.trt8.jus.br/sites/portal/files/roles/governanca/Aquisicoes/portaria_presi_n

1107 2023 pca 2024 2.pdf).
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ORIGEM DO CODIGO SIGEO DESCRICAO DO VALOR DA
RECURSO ITEM NO SIGEO CONTRATACAO
APLICA 20 Material de copa e RS 62.567,70
cozinha

12.2. DIVULGAGAO DO ORGCAMENTO E MOTIVO DO MOMENTO
ESCOLHIDO

Em observancia ao Principio Constitucional da Publicidade da Licitacdo, nao
ha necessidade de sigilo do orcamento, devendo ser divulgado por ocasidao da divulgacao
do Edital de Licitacao.

Belém, 15 de maio de 2024.

Edvelton Lennon da Paixdo Silva
Responsdvel pela elaboracdao do Termo de Referéncia
Chefe da Secdo de Almoxarifado e Logistica

Aprovo este Termo de Referéncia.

Claudinei Lima da Silva
Responsdvel pela aprovacdo do Termo de Referéncia
Coordenador de Material e Logistica
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