Bairro:
Telefones:

TERMO DE REFERENCIA SECOM n° 03/2024

1. OBJETO

oy

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 8?2
SECRETARIA DE COMUNICACAO SOCIAL
Trav. D. Pedro I,
Umarizal - Belém - PA - CEP 66050-100

(91)4008-7049 E-mail:

REGIAO

secom@trt8.jus.br

2023

ey

CNJpe

QUALIDADE
Diamante

GONCALVES

31/10/2024 17:03

Registro de preco para eventual aquisicdo de materiais graficos que

possam auxiliar na divulgacdo das acdes e

iniciativas realizadas pelo

Tribunal Regional da 82 Regido e pelo Orgédos participantes, pelo periodo

de 12 (doze) meses, nos Estados do Para e Amapéa.
LOTE 1
ITEM ORrRGAO DESCRIGAO QUANT ANUAL QUANT
MiINIMA
1 TRTS CARTAZES 10.000 (un) 50 (un)
2 TRTS 20.000 (un) 100 (un)
PANFLETOS
IFCE-TABULEIRO 2.500 (un) 12 (un)
IFCE- 2.000 (un) 10 (un)
JAGUARUANA
3 TRTS CALENDARIOS 2.000 (un) 1.000 (un)
4 TRTS RELATORIOS 350 (un) 50 (un)
5 TRTS 400 (m?) 1 (m2)
PLOTAGEM
IFCE-TABULEIRO 8 (m2) 1 (m?)
IFCE- 4 (m2) 1 (m?)
JAGUARUANA
6 TRTS LONA 400 (m?) 1 (m2)
7 TRTS BANNER 400 (m?) 0,7 (m?)
8 TRTS 100 (m?) 0,03 (m?)
PLACAS
IFCE-TABULEIRO 15 (m?) 0,01 (m2)
IFCE- 10 (m2) 0,01 (m2)
JAGUARUANA
9 TRT8 VENTAROLAS 100.000 (un) 5.000 (un)
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10 TRT8 1.000 (un) 50 (un)
CADERNO PERSONALIZADO
IFCE-TABULEIRO 800 (un) 40 (un)
IFCE- 300 (un) 15 (un)
JAGUARUANA

2. JUSTIFICAT
2.1. JUSTI
QUANT

2.1.1.

IVAS

FICATIVAS PARA A AQUISICAO E PARA DEFINIGCAO DO
ITATIVO ESTIMADO NO REGISTRO DE PRECOS

O TRT8 possui uma previsdo de aquisicdo de materiais
graficos conforme anos anteriores, porém em decorréncia
da pandemia, a demanda por determinados materiais gréaficos
ficou muito reduzida, impossibilitando a determinacédo da
quantidade exata a ser utilizada.

Da mesma forma, em decorréncia da pandemia do Covid-19,
muitos materiais graficos nao foram necesséarios,
diminuindo a demanda para esse tipo de servico. A
Secretaria de Comunicacdo reduziu a lista de materiais
graficos passiveis de aquisicéo.

No entanto, com o fim da pandemia de Covid-19 e o gradual
retorno as atividades normais desempenhadas por este
Regional, faz-se necessaria a contratacdo das quantidades
usuais de materiais gréaficos, conforme a previsdo de anos
pregressos.

Por se tratar de servico comum, cujo padrdo de desempenho
e qualidade pode ser objetivamente definido pelo edital,
por meio de especificagdes reconhecidas e wusuais do
mercado utilizaremos o Sistema de Registro de Preco.
(artigo 30, inciso II, do Decreto n. 10.024/2019).

A guantidade de consumo estipulada é meramente estimativa
e serve tao somente para dque o0s proponentes tenham

elementos suficientes ©para a elaboracdo das suas
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propostas, ndo vinculando a administracdo Tribunal, que
pode vir a demandar quantidades menores do que as
estimadas. As quantidades minimas s&o as usualmente
contratadas. Sugerimos que a proposta tenha como base as
quantidades minimas. O quantitativo a ser contratado sera
adquirido mediante demanda. A estimativa preliminar de
preco do objeto da contratacdo em andlise, ndo constitui
qualquer obrigacdo por parte do tribunal.

Esse levantamento foi realizado contabilizando demandas
da Secretaria de Comunicacdo para atendimento das unidades
e uso da Ata de Registro de Preco por outras unidades do

Tribunal.

JUSTIFICATIVAS PARA A UNIAO DOS ITENS EM UM LOTE

.5.

1.

Os itens do Lote possuem total correlacdo, de modo que,
sem restricdo da competitividade, seja viabilizada a
economia de escala.

Considerando o principio da Economicidade, é interessante
buscar trabalhar com a mesma empresa visando o menor gasto
com o processo grafico.

O material deverd ser impresso em grafica com logo/arte
do TRT8, devendo atender a identidade visual do TRTS.

Por se tratar de material de Campanha Institucional, e néao
material de expediente, ndo pode haver grande variacdo de
tonalidade, acabamento, corte ou impressdo. Para isso, o
ideal é produzir todo material correlato na mesma ocasiéo
ou mesmo fornecedor (mesma impressora, maquina de corte,
maquina para dobrar, etc.), mantendo a uniformidade dos
itens e privilegiando a unidade de artes e garantindo a
integridade da identidade visual.

A opgdo por lote privilegia a economia de escala, a
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uniformizacdo do material, a fiscalizacdo e a execucdo do
objeto de maneira mais integrada.

Considerando que a divisdo da contratacdo do objeto em
itens ndo deve comprometer a sua satisfatdria execugdo e
a integridade do seu conjunto, a Secretaria de Comunicacdo
do Tribunal Regional do Trabalho da 8% Regido manifestou-
se pela impossibilidade de parcelamento do objeto,
respeitando-se a indivisibilidade do lote visando a

contratacdo de 1 (um) fornecedor.

.3. JUSTIFICATIVAS PARA ADOCAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE
PRECOS .

2.3.1.

Considerando a possibilidade de aquisicdo de quantitativos
parcelados durante o periodo de vigéncia da Ata, verifica-
se que o servico dos bens através do sistema de registro
de precos fundamenta-se no art. 3°, inciso II, do Decreto
n® 11.462/2023, conforme a seguir transcrito: Decreto n°
11.462/2023 (...) Art. 3° O Sistema de Registro de Precos
podera ser adotado quando a Administracdo julgar
pertinente, em especial:: I - quando, pelas
caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de
contratacbes frequentes,; II - quando for conveniente a
aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou
contratacdo de servicos remunerados por unidade de medida

ou em regime de tarefa; (...)

4. JUSTIFICATIVAS PARA PARTICIPAGAO DE EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE E MICROEMPRESAS

2.4.1.

Em face do valor estimado da contratacdo apresentar-se com
valor acima de R$80 mil, e considerando a quantidade

maxima de requisicdes, afasta-se a aplicacdo do artigo 6°
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do Decreto n. 8.538/2015. A licitacdo ndo serd exclusiva
para Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Sociedades
Cooperativas. art. 48, I, da LC n. 123/06, art. 6° do
Decreto n. 8.538/2015 e art. 34 da Lei n. 11.488/07).
Constatado que o valor do objeto supera o limite assentado
para a realizagcdo de licitacdo exclusiva, deverad a
Administracdo verificar o cabimento da estipulacd&o de cota
de até 25% do objeto voltado as ME/EPP. Considerando que
objeto de contratacdo foi classificada pela Secretaria
Comunicacdo como indivisivel por se tratar de material
grafico de campanha institucional e ndo de expediente, a
impressdo em graficas diferentes durante o periodo de
execugdo dos servicos podem afetar qualidade do material
produzido e imagem institucional, bem como afetar a
economia de escala.

Sendo assim, com base na hipdéteses descritas no art. 10
do Decreto n° 8.538/15, II, o tratamento diferenciado e
simplificado para as microempresas e as empresas de
pegueno porte ndo é vantajoso para a administracdo publica
e representa prejuizo ao conjunto ou ao complexo do objeto
a ser contratado.

Desta forma, informamos gque ndo ha cabimento de
estipulacdo da cota de 25%. O objeto desta licitacéo

conterd apenas um lote para ampla concorréncia.

JUSTIFICATIVA PARA A NAO REALIZAGAO DE INTENGCAO DE
REGISTRO DE PRECO

2.5.1.

N&o ha justificativa para ndo realizacdo de IRP.

JUSTIFICATIVAS PARA PERMISSAO DE ADESAO TARDIA

2.6.1.

Em uma outra escala de anadlise, cumpre tecer ponderacdes,
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em atencdo art. 15°, inciso XI, in fine, do Decreto
11.462/2023, sobre a conveniéncia ou ndo de se recomendar
que no instrumento convocatdério ou, ainda, na minuta de
ata de registro de precos, conste previsdo gquanto a
possibilidade de permissédo para adesdo tardia (carona) ao
registro de precos a ser formalizado. Desta forma,
entende-se que para a aquisicdo em questdo, avaliados os
pressupostos estabelecidos no planejamento da
contratacdo, deve se ter em vista o0s seguintes aspectos:
2.6.2. Avaliados os pressupostos estabelecidos no planejamento
da contratacédo, verifica-se que o objeto delimita a
aquisicdo de bens comuns, na definicdo do inciso II, do
art. 3°, do Decreto n® 10.024/2019, sendo que, além disso,
para estes produtos, ndo se definiram especificacdes
técnicas ou demais condigdes que visam ao atendimento de
uma necessidade que possua compatibilidade com uma solucgédo
especifica, atendendo a caracteristicas peculiares do
Tribunal. Observa-se, neste sentido, que o item do objeto
do Termo de Referéncia visa a aquisicdo de materiais de
campanha utilizados nas unidades deste Egrégio Tribunal,
sendo materiais utilizados em diversos Orgdos Publicos.
2.6.3. Por conseguinte, para o item do objeto do Termo de
Referéncia, entende-se, que h& a possibilidade de
permissdo para adesdo tardia (carona), cabendo, entédo, ao
Orgdo interessado, demonstrar que a adesdo é vantajosa em
relagcdo a realizacgdo de licitacdo proépria, condicionando-
se, ainda, a concordadncia da licitante futura detentora

da Ata.

3. ESPECIFICACOES TECNICAS DO OBJETO

LOTE 1
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DESCRICAO ESPECIFICAGCAO

CARTAZES A3 - Papel couché ou papel reciclado, 150g/m,
em Policromia.

PANFLETOS A5 - 14,8 x 21,0 cm - Papel couché ou
reciclado, 115g/m, em policromia.

CALENDARIOS 20 x 17cm - Papel reciclado branco 180 g/m,
com aspiral dupla branca tipo wire-o, em
policromia - De 25 (vinte e cinco) e 32
(trinta e duas péginas. 7 léminas em papel
couché brilho branco 210 g/m?, com impressao
4/4. Dbase empastada em papeldo parana
tamanho 20 x 46, dobrada em formato
triangular, com laminacdo BOPP.

RELATORIOS A4 Papel couché, miolo em 115gr e capa e
contra-capa em 180gr, em policromia.
Acabamento: lombada quadrada, colada e
costurada. De 50 (vinte) e
200 (duzentas) Paginas.

PLOTAGEM Plotagem vinil fosco e brilho com impressé&o
em recorte e policromia.

LONA COM ILHOS, para uso EXTERNO, em policromia.

BANNER Banner ou faixa confeccionado em lona para
uso EXTERNO, em policromia.

PLACA Placa em acrilico cast transparente,
espessura de 2mm, aplicacdo de adesivo
espelhado e adesivo leitoso, pequenos e
médios formatos com fixacdo contraposta.

VENTAROLAS 28 x 22 cm, em papel triplex premium ou
reciclado 300g, 4x4, corte faca padréo.

10

CADERNO PERSONALIZADO Caderno personalizado estilo moleskine 13,8
x 15 de capa dura nas cores preta, azul e
verde, com logo da instituig¢do ou campanha,
192 folhas 70g. Folhas ndo pautadas. Com
porta esferografica e fita eléastica para
fechar. Medidas aproximadas para gravacgédo
(CxL): 10 x 10 cm

Itens 5, 6 e 8 devem considerar no valor proposto a instalacéo
do produto adquirido.

A empresa deverd dispor de todos os profissionais para a
execugdo dos servigos, contemplados auxiliares administrativos,
motoristas, montadores, medidores e carregadores;

A empresa deverd dispor de todos os materiais, utensilios,

ferramentas e equipamentos necessarios a execucgdo dos servicos,
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como cordas, carrinhos, outros acessdérios para movimentacdo
vertical e horizontal de cargas, correias, fitas adesivas para
lacre e dupla face, e demais acessbérios necessarios ao bom
desempenho dos servigcos e integral protecdo do pessoal em
servico e dos bens durante o transporte.

A empresa deverd incluir na execucdo dos servigcos as medicgdes
de espacos fisicos internos e externos a fim de delimitar com
seguranca a producdo grafica objeto da contratacéo.

A empresa deverd incluir na execucdo dos servigos a remocdo de
material que serd objeto de substituicdo pelo item contratado,
considerando ainda a possibilidade de gque tais materiais possam
ser reciclados, em atendimento aos termos do Guilia de
Contratacgdes Sustentdveis da Justica do Trabalho.

A empresa deverd seguir a norma regulamentadora que estabelece
0s requisitos minimos e as medidas de protecdo para o trabalho
em altura, envolvendo o planejamento, a organizacdo e a
execucdo, de forma a garantir a seguranca e a saude dos
trabalhadores envolvidos direta ou indiretamente com esta
atividade.

Caberd responsabilidade civil do fornecedor por vicios ou
defeitos de guantidade ou qualidade dos produtos instalados.
Os materiais graficos constituem-se em produtos impressos em
diferentes materiais, segundo os tipos, dimensodes,
quantidades, prazos e locails de colocacdo previstos no quadro
de detalhamento do objeto, incluindo todo o material (papel,
lonas, adesivos, tintas, placas acrilicas, etc.) e mdo de obra
necessarios a confecgcdo dos produtos solicitados, a serem
realizados conforme modelos impressos e/ou arquivos digitais
fornecidos pela Secretaria de Comunicacdo do Tribunal Regional
do Trabalho da 8? Regido, os quais deverdo ser entregues e/ou

instalados nos locais indicados, na Ordem de Servico, pela
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empresa contratada.
3.90. Os prazos da tabela poderdo ser negociados durante a vigéncia

da ata, desde que por escrito e aprovados pela fiscalizacéo.

REQUISITOS ADICIONAIS EM RELAGCAO A PROPOSTA COMERCIAL DA
EMPRESA CLASSIFICADA PROVISORIAMENTE EM PRIMEIRO LUGAR
4.1. A empresa que apresentar o menor preco, apds a etapa de lances,
deveréd apresentar:
4.1.1. DAS DECLARACOES
4.1.1.1. de ciéncia do local de entrega dos materiais
graficos, inclusive os que envolvem instalacdo e que
inclui a apresentacdo de prova (grafica, de cores e
ajustes de impresséao).
4.1.1.2. Caso a empresa vencedora nédo seja da Regiédo
Metropolitana de Belém e recorra aos Correios para
entrega dos materiais graficos, ela deverd declarar
capacidade de atendimento do contratado dentro do
prazo estabelecido no Termo de Referéncia,
independentemente de greves ou problemas
operacionais dos Correios.
4.1.1.3. possuir equipamentos, estrutura e pessoal adequados
para atender as exigéncias constantes neste Termo,
no que se refere aos prazos e especificacdes
exigidas, nao podendo terceirizar em parte ou em todo
O servicgo.
4.1.1.4. As empresas deverdo apresentar declaracdo de ciéncia
e concordéncia dos requisitos de Responsabilidade
Socioambiental e Praticas de Sustentabilidade do
item 5.1.1. Material de Expediente e de Grafica -
Guia de Contratagdes Sustentaveis da Justigca do

Trabalho e apresentar comprovagdo de atendimento
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quando solicitado.

4.1.1.5. A empresa deverd apresentar declaracdo de ciéncia de
que a proposta comercial apresentada foi elaborada
em cima das quantidades minimas, capacidade de
realizacdo de demandas simulténeas, ciéncia quanto
ao prazo de entrega e da exigéncia de solicitacédo
formal do fornecedor e andlise da fiscalizacdo do
contrato para alteracdo de prazos.

4.1.1.6. Para efeito de aceitabilidade das propostas, sera
considerado como preco maximo a ser contratado, os
valores unitédrios, individualizados descritos na

planilha de Demonstrativo de precgos.

4.1.2. DOS ATESTADOS DE CAPACIDADE TECNICA
4.1.2.1. Atestado(s) ou certiddo(es) expedido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando
que a licitante Jj& realizou servico compativel com
o objeto deste Termo de Referéncia. A comprovacéo
deverd ser feita por meio de apresentacdo de
documentos devidamente assinados, carimbado e em
papel timbrado da empresa ou Orgdo que adquiriu os
produtos.
4.1.3. DA PROPOSTA
4.1.3.1. A proposta de prego deverd conter obrigatoriamente
a descricdo do item cotado e ainda todas as
especificacdes minimas exigidas.
4.1.3.2. As propostas devem ser feitas em cima das quantidades
minimas que sdo as regularmente solicitadas.
4.1.3.3. As propostas devem considerar o prazo de entrega que
s6 serd alterado mediante solicitacdo formal do

fornecedor e andlise da fiscalizacdo do contrato.
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4.1.3.4. Para efeito de aceitabilidade das propostas, sera

considerado como preco maximo a ser contratado, os
valores unitédrios, individualizados descritos na

planilha de Demonstrativo de pregos.

4.2. DAS AMOSTRAS

4.2.1.

O Pregoeiro deverd solicitar a proponente cuja proposta
tenha sido aceita quanto a compatibilidade de preco,
PORTFOLIO ONLINE com fotos dos produtos cotados que deverd
ser encaminhado a Secdo de Licitacdes da Coordenadoria de
Licitacdes e Contratos, no prazo maximo de até 1 (um)dia
atil, a partir da solicitacéo.

Devido ao histdérico de ocorréncia de entrega de produtos
em desconformidade com os editais, levando a contratacéo
de produtos que ndo atenderam aos requisitos de qualidade
e desempenho estabelecidos no instrumento convocatdrio,
com consequente atraso no recebimento do objeto e
constante dedicacdo da equipe para orientar a empresa
contratada para refazimento do contratado, a pedido da
Secom, caso o portfdélio online ndo seja suficiente, o
pregoeiro poderd solicitar, a proponente, cuja proposta
tenha sido aceita gquanto a compatibilidade de preco,
amostras dos materiais ofertados.

As amostras serdo analisadas com o objetivo de aferir a
adequacdo dos produtos ofertados as necessidades do
Tribunal Regional do Trabalho da 8% Regido, segundo o
critério de sua compatibilidade com a especificacéo.
Amostra visam a afericdo da real capacidade técnica dos
da licitante. Buscando-se comprovar tecnicamente, que a
empresa possui capacidade para atender a producdo grafica

de materiais com os requisitos das Especificacgdes
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Técnicas.

.5. Amostras dos itens ofertados, deverdo ser encaminhadas a
Secdo de Licitacdes e Contratos, no prazo de até 3 (trés)
dias uteis, a partir da solicitacdo, que as recebera e
encaminhard imediatamente para andlise da Secretaria de
Comunicacéo.

. 0. Os parédmetros técnicos a serem avaliados serdo: Qualidade
da Impressdo, do Corte, do Acabamento, cores e nitidez de
fontes.

LT As amostras serdo analisadas pela Secretaria de
Comunicacdo e em consondncia com o principio da
publicidade, a fase de apresentacdo das amostras terd seu
acompanhamento viabilizado para todos os licitantes e
interessados.

. 8. A desclassificacdo de licitante deve estar amparada em
laudo ou parecer dque indique, de modo completo, as
deficiéncias na amostra do produto a ser adquirido.

.9. A penalidade aplicavel as empresas dque deixaram de

apresentar as amostras exigidas serd de desclassificacéo.

5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1.

Assinar a Ata de Registro de Precos até 05 (cinco) dias Uteis
contados da convocagcdo para sua formalizacdo pela Contratante.
Deverd apresentar, antes da confeccdo dos materiais, amostra
dos produtos (01 de cada), no prazo de 1 (um) dia para provas
digitais e até 3 (trés) dias corridos para provas fisicas,
contados do recebimento do leiaute, para ser realizadas analise
e controle de qualidade pela Contratante.

Fornecer o objeto de acordo com a solicitagdo da Contratante,
no prazo dque consta especificado no item 3. Especificacdes

técnicas do objeto, contados do recebimento do leiaute. O prazo
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é de dias corridos.

Atender as ordens efetuadas durante a vigéncia da Ata no limite
do quantitativo registrado.

Responsabilizar-se por todos os O6nus referentes a confecgdo e
entrega dos materiais, incluindo impostos, empregados e todas
as despesas, diretas e indiretas decorrentes do cumprimento das
obrigacdes assumidas, inclusive frete, sem qualquer ©&nus a
contratante, durante a vigéncia da contratacédo.

Providenciar a imediata substituicdo das deficiéncias apontadas
pela fiscalizacdo na entrega dos materiais.

Comunicar, por escrito, a ocorréncia de qualgquer anormalidade
de caradter urgente que impossibilite o seu cumprimento, té&o
logo esta seja verificada, e prestar os esclarecimentos que
julgar necessarios a Contratante em até 24 (vinte e quatro)
horas.

Manter, durante toda a execugcdo da contratacdo, as mesmas
condicgdes da habilitacédo.

N&do transferir a terceiros, por gqualquer forma nem mesmo
parcialmente, as obrigacdes da contratacdo sem prévia e expressa
anuéncia da Contratante.

Responsabilizar-se por todos e gquaisquer danos e/ou prejuilzo
qgue vier causar a Contratante ou a terceiros, em decorréncia da
mé& qualidade do produto, tendo com agente a Contratada.
Substituir, as suas expensas, no total ou em parte, of(s)
material (is) que estiver (em) em desacordo com as especificacdes
deste TR, e/ou aquele em que for constatado dano em decorréncia
de transporte ou acondicionamento, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias, contados da notificac¢do que lhe for entregue oficialmente.
Assumir toda e qualquer responsabilidade quanto a qualidade dos
materiais fornecidos.

Fornecer os produtos objeto dos ordem de servigo conforme
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especificado no Termo de Referéncia, de acordo com os padrdes
de qualidade disponiveis no mercado, observando rigorosamente
0s prazos Jja& estabelecidos, bem como, no que com ele néo
conflitar, o estipulado em sua proposta, ficando a empresa
sujeita as penalidades, no caso de mora ou inadimplemento de
suas obrigacdes;

Providenciar as correcdes, deficiéncias e falhas registradas
pela Fiscalizacgdo nos prazos consignados no Termo de Referéncia;
Manter as condic¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidos no
instrumento convocatdédrio, atualizando os documentos sempre que
vencidos os prazos de validade;

Informar o Tribunal de qualquer alteracdo necessaria a
consolidacdo de ajustes contratuais, tais como: mudanca de
endereco, telefone, endereco eletrdnico, dissolucéo da
sociedade, faléncia e outros;

Aceitar os acréscimos e decréscimos nos quantitativos
contratados, observado o disposto no art. 124 e 125 da Lei n°
14.133/21;

Comunicar a Fiscalizacdo qualgquer anormalidade de caréater
urgente e prestar os esclarecimentos julgados necessarios, de
preferéncia por escrito.

Caberd a Contratada, ainda, declarar ciéncia de que:

a) o endereco eletrdnico de representacdo da empresa informado
serd a ferramenta eletrdnica utilizada para encaminhamento das
demandas relacionadas a execucdo do contrato, a serem
formalizadas pelo Tribunal, por envio de correspondéncia
eletrdnica (e-mail), contemplando:

a.l) requisigdes de transporte, com indicacdo da execugdo dos
servigos, acompanhados das respectivas Notas de Empenho;

a.2) notificacgdes com informacgdes sobre providéncias e medidas

decorrentes da execug¢dao contratual, contemplados os casos de


mailto:servulo.lima@trt8.gov.br
mailto:ascom@trt8.jus.br

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 82 REGIAO
SECRETARIA DE COMUNICACAO SOCIAL
Trav. D. Pedro I, 746
Bairro: Umarizal - Belém - PA - CEP 66050-100
Telefones: (91)4008-7049 E-mail: secom@trt8.jus.br

comunicacdo de eventuais atrasos e inexecucdes dos servicos;
a.3) notificag¢des para apresentacdo de justificativas, em forma
de defesa prévia, relacionadas a desconformidades na prestacéo
dos servicos;

b) 0s prazos previstos para atendimento das demandas
relacionadas a execucgdo do contrato, serdo contados a partir
do envio de correspondéncia eletrdnica (e-mail) por parte do
Tribunal;

c) deverd ser repassada, imediatamente, ao Tribunal, qualquer
alteracdo relacionada ao representante da empresa e do endereco

eletrdénico da contratada.

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1.

Convocar a adjudicatéaria, dentro do prazo de eficédcia de sua
proposta para assinatura da Ata de Registro de Precos.
Publicar o extrato da Ata, na forma da Lei.

Fornecer a contratada, antes da confeccdo dos materiais, o
leiaute em midia, para confeccdo das amostras.

Analisar as amostras antes da confeccdo dos materiais e emitir
termo de aceite.

Emitir Nota de Empenho e Ordem de Servico, a medida da
contratacao.

Acompanhar e fiscalizar a contratacdo, aplicar as penalidades
regulamentares e contratuais, atestar as notas fiscais e efetuar
O pagamento.

Solicitar, durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, o0s
materiais gréficos registrados, observando os quantitativos
registrados, na quantidade que for preciso, mediante a entrega
da nota de empenho e Ordem de servigo.

Prestar todas as 1informacdes necessarias com clareza a

Contratada para a execucg¢ao da contratacao.
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6.9. Comunicar, imediatamente, & Contratada as irregularidades
verificadas na contratacédo.

6.10. Recusar receber os produtos licitados, caso estes estejam em
desacordo com a proposta apresentada pela empresa vencedora,
fato que serd devidamente caracterizado e comunicado a empresa,
sem que a esta caiba direito de indenizacéo.

6.11. Assegurar-se de que 0s precos contratados estdo compativeis com
aqueles praticados no mercado pelos demais fornecedores dos
produtos, de forma a garantir gque continuem a ser o0s mais
vantajosos para a Administracdo do Tribunal Regional do Trabalho

da Oitava Regido.

7. DA ENTREGA DO OBJETO:
7.1. DOS PROCEDIMENTOS PREVIOS POR PARTE DA CONTRATADA PARA
ENTREGA DO OBJETO
7.1.1. A comunicacdo acerca da previsdo da data e horario de
entrega do objeto deverd ser efetivada através de
correspondéncia eletrdbnica, nos seguintes e-mails:
a) TRT8 - secom@trt8.jus.br;
b) IFCE -CAMPUS TABULEIRO DO NORTE - cac.tabuleiro@ifce.edu.br;
c) IFCE- CAMPUS AVANCADO DE JAGUARUANA-gabinete.jaguaruana@ifce.edu.br
7.1.2. O recebimento da correspondéncia eletrdbnica com a
comunicacdo acerca do agendamento da entrega poderd ser
confirmado através do telefone da Secretaria de
Comunicacdo Social, (91) 4008-7049, no horario de 9h00 as
13h00.

T.2. DOS LOCAIS DE ENTREGA

7.2.1. A entrega deverd ocorrer como a seguir:

a) NO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 82 REGIAO (TRT8) - em dia de
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expediente (segunda a sexta-feira), na Secretaria de Comunicacéo,
localizada na Trav. Dom Pedro 1, 746 - Bloco 1 - 3° andar - Umarizal, Belém
- Para, CEP 66050-100, no horario de 08:00h as 15:00h, podendo ser
programada para ocorrer em outro hordrio por meio do telefone (91) 4008-

7049 ou pelo e-mail secom@trt8.jus.br.

b) NO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA (IFCE)

— CAMPUS TABULEIRO DO NORTE - No endereco: Rodovia CE-377, Km 2, Bairro

Sitio Taperinha, CEP 62960-000, Tabuleiro do Norte/CE, Telefone para
contato (85) 3401-2284, e-mail: cac.tabuleiro@ifce.edu.br;

c) NO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA (IFCE) -

CAMPUS AVANCADO DE JAGUARUANA - No endereco: na Avenida Dr. Antdnio da

Rocha Freitas, n°1566, Bairro Centro, CEP: 62.823-000, Jaguaruana/CE, e-

mail: gabinete.jaguaruana@ifce.edu.br.

7.3. DA ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO:

7.3.1. A Administracdo nédo estard obrigada a adquirir os
materiais da detentora da Ata de Registro de Precos, mas
quando o fizer, deverd requisitar quantidade minima
registrada.

7.3.2. Sempre que Jjulgar necessédrio, a Contratante solicitari,
durante a vigéncia da ARP, a entrega dos materiais
graficos registrados, na quantidade necessaria, mediante
a entrega da Ordem de servico e Nota de Empenho.

7.3.3. Os materiais graficos serdo objeto de recebimento
provisério e definitivo, nos termos do art. 140, II “a” e
“b”, da lei Federal n° 14.133/2021.

7.3.4. A critério da Contratante, os materiais gréficos seréo
submetidos a verificacéo, cabendo ao fornecedor a

substituigcdo dos que vierem a ser recusados, no prazo


mailto:servulo.lima@trt8.gov.br
mailto:ascom@trt8.jus.br
mailto:secom@trt8.jus.br

7.3.10.

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 82 REGIAO
SECRETARIA DE COMUNICACAO SOCIAL
Trav. D. Pedro I, 746
Bairro: Umarizal - Belém - PA - CEP 66050-100
Telefones: (91)4008-7049 E-mail: secom@trt8.jus.br

maximo de 03 (trés) dias. Esse prazo pode ser reduzido em
caso de urgéncia.

O aceite/aprovacdo dos produtos pela Contratante né&o
exclui a responsabilidade civil do fornecedor por vicios
ou defeitos de quantidade ou qualidade dos produtos ou
disparidades, com as especificacgdes estabelecidas,
verificadas posteriormente, garantindo a Contratante as
faculdades previstas no art. 18 da Lei n°® 8.078/90.

A Contratada deverd comunicar, por escrito, a ocorréncia
de qualquer anormalidade de carater urgente que
impossibilite o seu cumprimento, tdo logo esta seja
verificada, e ©prestar os esclarecimentos que Jjulgar
necessarios a Contratante até 24 (vinte e quatro) horas
antes da entrega.

A Contratante poderd se recusar a receber o objeto
licitado, caso este esteja em desacordo com a proposta
apresentada pela empresa vencedora, fato que seréa
devidamente caracterizado e comunicado a empresa, sem que
a esta caiba direito de indenizacéo.

Correrdo por conta exclusiva da Contratada as despesas com
frete, transporte, seguro e demais custos advindos da
entrega do objeto nas dependéncias da Contratante.

A ordem de servico, consubstanciada em oficio, deveréa
conter data de expedicdo, quantidade pretendida, local e
prazo para entrega, descrigcdo dos itens solicitados,
preg¢os unitario e total, carimbo e assinatura do
responsavel pela requisicéo.

Os materiais deverdo ser entregues acondicionados em
embalagens individuais adequadas, com o menor volume
possivel, de preferéncia com utilizacdo de materiais

reciclédveis, de forma a garantir a méxima protec¢do durante
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O transporte e o0 armazenamento.

7.3.11. O recebimento dos itens objeto deste Estudo seréo
efetuados por servidor lotado na Secretaria de
Comunicacdo, que certificard o quantitativo dos produtos
entregues.

7.3.12. O fornecedor deverd anexar e enviar para o e-mail

secom@trt8.jus.br a Nota Fiscal relativa ao faturamento

do servico no periodo, devidamente certificadas pelos
setores, que se constituirdo no documento hébil para

liberacdo do pagamento.

7.4. DOS PRAZOS DE ENTREGA
7.4.1. Para provas digitais - 1 dia corrido.
7.4.2. Para provas fisicas - até 3 dias corridos, a serem
negociadas com o fornecedor.
7.4.3. Para entrega final do material gréafico - De acordo com o

quadro item 3 Especificacdes técnicas.

CARTAZES 3 (trés) dias
PANFLETOS 3 (trés) dias
CALENDARIOS 15 (quinze)dias
RELATORIOS 15 (quinze) dias
PLOTAGEM 5 (cinco) dias

LONA 5 (cinco) dias

BANNER 2 (dois) dias

PLACA 4 (quatro) dias
VENTAROLAS 5 (cinco) dias
CADERNO PERSONALTIZADO 5 (cinco) dias

PRAZO DE VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PRECO
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A Ata de Registro de Pregos terd o prazo de validade de 12
(doze) meses, contado a partir da data da sua assinatura, e
poderd ser prorrogada, por igual periodo, desde que comprovado
o preco vantajoso, conforme o art. 84 da Lei n°® 14.133/21.

9. DAS SANGCOES CONTRATUAIS

9.1.

Pelo descumprimento das condig¢des previstas neste Termo, a
CONTRATADA fica sujeita a aplicacdo das penalidades previstas

no Edital do Pregdo Eletrdnico.

10. ESTIMATIVA DE CUSTOS

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

A estimativa total de custos é de R$459.080,98 (quatrocentos e
cinquenta e nove mil, oitenta reais e noventa e oito centavos) .
Os valores unitdrios e totais definidos na estimativa de custos
sdo os valores maximos aceitaveis que a Administracdo se propde
a pagar.

Para este tipo de objeto, o valor final da contratacdo tende a
ser menor do que a estimativa méxima aceitédvel que a
Administracdo se propde a pagar.

Os itens 9 e 10 sdo para atendimento de projetos especiais como
Campanha no Cirio e Projeto Itinerdncia 2025, e, portanto, podem
sair de orcamentos de outras unidades que ndo da Secretaria de

Comunicacéao.

Lote 1

ITEM

DESCRIC
Ao

ESPECIFICAGCAO

ORGAO

QUANT
ANUAL

QUANT
MINIM

VALOR
UNIT.
ESTIMADO

VALOR
TOTAL
ESTIMADO

CARTAZE
S

A3 - Papel couché ou papel

reciclado, 1509/m,
Policromia. 4 x 0 cores.

em

TRT8

10.000
(un)

50
(un)

R$1,37

13.700,00
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2023

o
CNJoe
QUALIDADE

Diamante

PANFLET (A5 - 14,8 x 21,0 cm - Papel TRT8 20.000 100
~ . 18.800,00
0Ss couché ou reciclado, (un) (un)
115g/m, em policromia. 4x4
cores. IFCE- 2.500 12
RS$0,94 .
TABULEIRO (un) (un) $ 2.350,00
IFCE- 2.000 10
JAGUARUANA (un) (un) 1.880,00
CALENDA [20 x 17cm - Papel reciclado TRT8 2.000 1.000
RIOS branco 180 g/m, com espiral (un) (un)
dupla branca tipo wire-o,
em policromia - De 25
(vinte e cinco) e 32
(trinta e duas péginas. 7
laminas em papel couché R$18,01 36.020,00
brilho branco 210 g/m?, com
impressao 4/4. base
empastada em papeldo parana
tamanho 20 x 46, dobrada em
formato triangular, com
laminacdo BOPP.
RELATOR |24 Papel couché, miolo em TRT8 350 (un) 50
I0S 115gr e capa e contracapa (un)
em 180gr, em policromia.
Acabamento: lombada R$71,75 25.112,50
quadrada, colada e
costurada. De 50 (vinte) e
200 (duzentas)Paginas.
PLOTAGE |Plotagem wvinil fosco e TRT8 400 (m?) 1
. . - 30.516,00
M brilho com impressdo em (m?)
recorte e policromia.
IFCE- 8 (m*) |1 (m?)
ARl G R$76,29 610,32
IFCE- 4 (m?) |1 (m?)
JAGUARUANA 305,16
LONA [com ILHOS para uso TRTS 400 (m?) 1
’ R$88,34 .
EXTERNO, em policromia. (m?) $ 35.336,00
BANNER |Banner ou faixa TRTS8 400 (m?) 0,7
confeccionado em lona para (m?)
R$81,03 .
uso EXTERNO, em policromia. $81, 32.412,00
PLACA Placa em acrilico cast TRT8 100 0,03
42.476,00
transparente, espessura de (m?) (m?2)
2mm, aplicagdo de adesivo
espelhado e adesivo IFCE- 15 (m?) 0,01 | R$424,76 6.371. 40
leitoso, pequenos e médios| TABULEIRO (m?) : !
formatos com fixacéo
contraposta. IFCE- 10 (m?2) 0,01 4.247,60



mailto:servulo.lima@trt8.gov.br
mailto:ascom@trt8.jus.br

PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 8%

SECRETARIA DE COMUNICACAO SOCIAL

REGIAO

Trav. D. Pedro I, 746
Bairro: Umarizal - Belém - PA - CEP 66050-100
Telefones: (91)4008-7049 E-mail: secom@trt8.jus.br

JAGUARUANA (m?)

9 VENTARO |28 x 22 c¢cm, em papel TRT8 100.000 | 5.000

LAS triplex premium ou (un) (un)

R$1,32 132. ’
reciclado 300g, 4x4, corte $ 32.000,00
faca padréo.

10 CADERNO |Caderno de capa dura TRT8 1.000 50 36.640,00
PERSONA |personalizado, cores (un) (un) ) !
LIZADO |preta, azul e verde, com

logo da instituicdo, 192 IFCE- 800 (un) 40 29.312. 00
folhas 70g. Folhas ndo| TABULEIRO (un) ’ !
pautadas. Com porta
esferografica e fita IFCE- 300 (un) 15 R$36,64
eléastica para fechar.| JAGUARUANA (un)
Acabamento costurado e
colado cola PUR ou Hotmelt. 10.992,00
Medidas aproximadas para
gravagdo (CxL): 20 cm x 13
cm
VALOR TOTAL GLOBAL 459.080,98

10.5. Durante todo o processo, esta Secretaria realizou a avaliacéo
critica dos precos desde a coleta de precos até a aprovacdo da
tabela em que constam os precos coletados.

10.6. Para determinacdo do valor estimado, utilizamos trés pardmetros
empregados de forma combinada: I - Banco de Precos, II -
Aquisicdes e contratacgdes similares de outros entes publicos e
IV - pesquisa direta com fornecedores.

10.7. A metodologia para obtencdo do preco estimado foi a mediana
sobre um conjunto de trés ou mais precos obtidos no banco de
precos, oriundos dos pardmetros de que trata o art. 23, § 1°,
inciso I.

10.8. Com objetivo de refletir o preco de mercado e também local,

utilizamos também na confeccdo de precos a média de todos os

valores

pesquisados com

direta com fornecedores .

contratacdes

similares e

pesguisa
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10.9. Os valores sdo baseados nas quantidades minimas de producéo.

10.10. O objeto desta contratagcdo estd previsto no Plano de
Contratacdes Anual do TRT8 - item 71, da Portaria PRESI N° 1107,
de 30 de outubro de 2023.

Belém, 30 de outubro de 2024.

TAISSA DO ROCIO BENCKE GONCALVES

APROVO o Termo de Referéncia SECOM n° 03/2024, que tem como objeto Registro
de preco para eventual aquisicdo de materiais graficos que possam auxiliar
na divulgacdo das acdes e iniciativas realizadas pelo Tribunal Regional da
8% Regido pelo periodo de 12 (doze) meses, nos Estados do Pard e Amapa.

Belém, 30 de outubro de 2024.

C oy )/ A

(;/VZZ,{C ( —L."//-’//":_/ ,’/».-.':_{/.’/'\;/C‘ ,(/:7

EDNEY MARTINS
Diretor-de Comunicagdao - SECOM
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