ATRIBUIGOES DAS UNIDADES VINCULADAS A SECRETARIA DE
GESTAO DE PESSOAS - SEGEP

RESPONSAVEL: Maria Helena Guerra E-MAIL: segep@trt8.jus.br TELEFONE: (91) 3342-6731

COORDENADORIA DE
INFORMACOES FUNCIONAIS
RESPONSAVEL: leda Almeida

E-MAIL: coinf@trt8.jus.br
TELEFONE: (91) 3342-6743

DIVISAO DE _
PROVIMENTOS E MOVIMENTACOES

RESPONSAVEL: Carlos Raiol
E-MAIL: dimov@trt8.jus.br
TELEFONE: (91) 3342-6721

COORDENADORIA DE APOSENTADORIAS,
PENSOES E PAGAMENTO DE PESSOAL

RESPONSAVEL: Leonildo Capela
E-MAIL: coapp@trt8.jus.br
TELEFONE: (91) 3342-6766

DIVISAO DE _
APOSENTADORIAS E PENSOES

RESPONSAVEL: Francisco Lima
E-MAIL: diape@trt8.jus.br
TELEFONE: (91) 3342-6762

Cargos efetivos (provimentos,
vacancias, enquadramentos)

Cargos em comissao

(designacbes e nomeacoes,
dispensas e exoneracoes,
substituicdes)

Cadastro (dados pessoais -
inclusao, alteracao, etc e
funcionais)

Dependentes(cadastro inicial dos
dados pessoais)

Movimentacoes interna e externa
(remocgodes, ajustes de lotacao,
disposicoes, redistribuicdes,
cessoes, licencas para acompanhar
conjuge, transito)

Identificacdo funcional (crachas e
carteiras funcionais)

SECAO DE
PROGRAMAS DE ESTAGIO

RESPONSAVEL: Gizele Fernandes
E-MAIL: sepre@trt8.jus.br
TELEFONE: (91) 3342-6719

Aposentadorias
Pensao or morte
Abono ermanéncia
Mapas de tempo de
contribuicao
Prova de vida e
recadatramento de inativos
Saldo de proventos
Indenizacoes (férias ndo
?ozadas e llcenga prémio)
sencao de IR
Integralizacdo de proventos de
aposentadoria e pensao
Pecilio e Fundap

DIVISAO DE PAGAMENTO

RESPONSAVEL: Duan Brito
E-MAIL: dipag@trt8.jus.br
TELEFONE: (91) 3342-6766

Estagio de estudantes
Menores aprendizes
Servico voluntario

Folhas de pagamento (normal,

suplementares e de divergéncias)
Demonstrativos de rendimentos
Consignacées

Pensao alimenticia

Devolucao de valores ao erario
Regime previdenciario e
FUNPRESP-Jud

Cadastro de dependentes para fins
de Imposto de Renda

COORDENADORIA DE
DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS

RESPONSAVEL: Carolyne Castro

E-MAIL: codep@trt8.jus.br
TELEFONE: (91) 3342-6705

Plano Anual de Capacitacdo (eventos
presenciais e EAD, campus virtual)
Adicional de qualificacdo
Gratificacdo de encargo de curso e
concurso (pagamento de instrutoria)
Selecoes Internas

Programa de Avaliacao do
Desempenho por Competéncias e
Resultados (progressao e promoc¢ao
funcional, estagio probatério e
demais avaliacoes previstas)

COORDENADORIA DE SAUDE

RESPONSAVEL: Steven Pinheiro
E-MAIL: codsa@trt8.jus.br
TELEFONE: (91) 4008-7130

Assisténcia médica, odontolégica e
psicossocial

Exames periddicos

Pericias e juntas de saide

Licencas por motivo de sadde (prdpria
e de pessoa da familia)

Licenca maternidade

Programa de Qualidade de Vida no
Trabalho (TRT8 Salde)

Programa de Incentivo e Suporte
Organizacional

LEGENDA

I T0DO0S
SERVIDORES

B MAGISTRADOS

=== SUBORDINADAS A COINF
SUBORDINADAS A COAPP

=== SUBORDINADAS A DIBEN

DIVISAO DE ADMINISTRAGAO DE
PESSOAL E BENEFICIOS

RESPONSAVEL: Teodoro Brito

E-MAIL: diben@trt8.jus.br
TELEFONE: (91) 3342-6752

NUCLEO DE
DIREITOS E DEVERES

RESPONSAVEL: Marcelo Andrade

E-MAIL: nudid@trt8.jus.br
TELEFONE: (91) 3342-6736

SECAO DE
ATENDIMENTO A MAGISTRADOS

RESPONSAVEL: Helena Oliveira
E-MAIL: semag@trt8.jus.br
TELEFONE: (91) 3342-6752

Férias (inclusdo, alteracdo,
interrupgao, suspensao e marcagao
anual)

Frequéncia e horario de trabalho
(jornada, horario especial,
dispensas de ponto diversas,
compensacao de horério, banco de
horas, recesso e plantao judiciario,
concessao de folgas diversas)
Teletrabalho

Indenizacbes (ajuda de custo,
transporte de mobiliario ou
mobilia)

Gratificacoes e adicionais
(insalubridade, periculosidade,
servigo extraordinario, adicional
noturno)

Vantagens (quintos, décimos e
anuénios)

Licencas e afastamentos (atividade
politica, mandato eletivo,
paternidade, adotante, casamento,
falecimento, interesse particular,
prémio e capacitagao)

Beneficios (assisténcia pré-escolar,
auxilio natalidade, programa Mae
Nutriz, auxilio transporte, auxilio
funeral)

Averbacoes de tempo de servico e
acumulacao de cargos

Certidao de Tempo de
Contribuicao

Perfil Profissiografico
Previdenciario

Cargos (provimentos, promocgdes e
vacancias)

Remocédes (interna e externas)
Cadastro (dados pessoais inclusao,
alteracao, etc e funcionais)
Dependentes (cadastro inicial dos
dados pessoais)

Férias (2° grau e abono pecunidrio
1° e 2° grau)

Licencas, afastamentos e
convocacoes

Folgas (plantdo judiciario, recesso
e concurso publico ao 2° grau)
Beneficios (assisténcia pré-escolar,
auxilio natalidade e auxilio funeral
Indenizacdes (ajuda de custo,
transporte de mobiliario ou
mobilia)

Diarias e passagens (a objeto do
servico)

Averbacoes de tempo de servico
Certidao de Tempo de
Contribuicao
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