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1 APRESENTACAO

O processo de conversdo de processos fisicos para o PJe é
composto de trés partes. A primeira é realizada no sistema APT,
onde os processos fisicos devem ser ©preparados para serem
importados para o meio eletrdnico.

A segunda parte é feita no sistema AutoCCLE, no gqual os
dados dos processos fisicos sdo migrados para o PJe.

A UGltima parte do processo é composta pela Jjuntada de
documentos e confirmagcdo dos dados importados no PJe.

Este manual tem foco na segunda etapa, que é a importacédo
dos processos para o PJe e visa apresentar de forma préatica,
direta e concisa a solucdo AutoCCLE, disponibilizada para otimizar
o processo de importacdo dos processos fisicos.

2 INTRODUCAO

O AutoCCLE ¢é wum sistema de software desenvolvido pela
Secretaria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacgdes do Tribunal
Regional do Trabalho da 4® Regido. No intuito de automatizar o
cadastramento dos ©processos fisicos no PJe, o AutoCCLE foi
adaptado pelo TRT da 8% Regido para se conectar ao sistema APT e
extrair os dados necessédrios para o cadastramento dos processos no
sistema PJe.

3 CARACTERISTICAS DO SISTEMA

O sistema AutoCCLE é uma ferramenta desktop, que deve ser
instalada na estacdo de trabalho do wusuéario, onde algumas
recomendacdes devem ser observadas:

3.1 REQUISITOS DE AMBIENTE

e Certificado Digital: para acesso ao sistema, é necesséario o
usuario possuir um certificado digital, seja esse um cartdo
com chip ou um Token USB;

Sistema Operacional: Windows Seven ou superior;
Java Runtime Environment (JRE): JRE wversdo 7 ou 8;

3.2 PERFIL DE ACESSO

Para utilizar o AutoCCLE, o usudrio deverad ter, no PJe, o
papel de Diretor de Secretaria na Vara do Trabalho na qual atua.

3.3 ACESSO
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O sistema pode ser acessado através de atalho na &rea de
trabalho do seu computador com o nome “AutoCCLE”.

3.4 INSTALAGCAO

A instalacéao do sistema AutoCCLE é feita de forma
automatizada pela SETIN. Apds a instalacdo, deverd estar criado um
atalho na &4rea de trabalho com o nome “AutoCCLE”. Caso O mesmo n&o
esteja instalado ou ndo encontre o atalho, desligue o computador e
ligue-o novamente para ativar o) processo de instalacéo.
Persistindo a dificuldade para acessar o AutoCCLE, deve ser aberto
um chamado para a Central de Servicos.

4 FUNCIONALIDADE DO SISTEMA

O AutoCCLE possui as seguintes funcionalidades:
e TImportacdo dos Dados do Processo
e Relatdério de Importacéao

4.1 IMPORTACAO DE PROCESSO FISICO COM AUTOCCLE

Ao acessar o sistema AutoCCLE, a tela abaixo ¢é exibida ao
usuéario. Através desta tela, o0 usuario ©poderd realizar a
importagdo dos processos fisicos para o PJe.
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P8 AutoCCLE - Versio 2.0.0 (WS_TEST) — =
Processo Judicial Eletrénico - CCLE
Tribunal Regional do Trabalho da 4a Regiac
Vara/Posto VARA DO TRABALHO DE ITAITUBA ~ Trocar Vara/Posto
Nimero do Processo e Incluir Incluir de arquivo
Execucdo da importagio
PASSO 1: Logar no PJe Logar no PJe. E necessério estar com o certificado digital conectado na maquina. Apds login seledonar perfil abaixo.
PASSO 2: Selecionar Perfil PJe ~
PASSO 3: Importar CCLE Clicar no botdo ao lado para que os processos seleconados sejam importados para o mddule CCLE do PJe usando o perfil acma.
PASSO 4: Visualizar relatério Disponivel ao término da importacdo para CCLE
Nimero do Processo Resultado
Retirar Processos
Figura 1 - AutoCCLE - Importacdo de Processos

No campo “Wara/Posto” da figura 1, deve ser selecionada a
Vara onde estdo 0s processos a serem importados.

Apds selecionar a Vara, deve-se incluir a numeracdo do
processo no campo “Numero do Processo” e acionar a opcdo “Incluir”.
Esta acdo pode ser repetida para outros processos a serem
migrados. O sistema ird incluir os processos exibidos na lista de
processos a importar, conforme mostrado abaixo:
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PJe AutoCCLE - Versdo 2.0.0 (WS5_TEST) — x

Processo Judicial Eletrénico - CCLE
Tribunal Regional do Trabalho da 4a Regiac

Vara/Posto 52 YARA DO TRABALHO DE BELEM Trocar Vara/Posto
Mimero do Processo - N Incluir Incluir de arquivo

Execucdo da importagio

PASSO 1: Logar no PJe Logar no PJe. E necessério estar com o certificado digital conectado na maquina. Apds login seledonar perfil abaixo.
PASSO 2: Selecionar Perfil PJe ~
PASSO 3: Importar CCLE Clicar no botdo ao lado para que os processos seleconados sejam importados para o mddule CCLE do PJe usando o perfil acma.
PASSO 4: Visualizar relatorio Disponivel ao término da importacdo para CCLE

Nimero do Processo Resultado

0001668-95.2010.5.08.0005 Nao Iniciado
0000966-47.2013.5.08.0005 N&o Iniciado
0000759-48.2013.5.08.0005 N&o Iniciado

Retirar Processos

Figura 2 - Processos selecionados para importacéo

O usuidrio pode ainda fazer a inclusdo dos processos através
da opg¢do “Incluir de arquivo”, na qual deve selecionar um arquivo
no formato TXT contendo os numeros dos processos. 0OS processos
devem estar no formato WXXXXXXX-XX.XXXX.5.08.XXXX”, conforme o
exemplo contido no arquivo do drive do Google:

https://drive.google.com/file/d/1rCiw8RVEEM-utZPhNFFGDxIS5Khx
ZJbgi/view?2usp=sharing
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Processo Judicial Eletrénico - CCLE
Tribunal Regional do Trabalho da 4a Regiao

Vara/Posto 52 YARA DO TRABALHO DE BELEM Trocar Vara/Posto

Nimero do Processo e Incluir
Execucdo da importagio [£] Abrir e
e 2 | Pesquisar em: | [ Area de Trabalho v Feem- T
PASSO 2: Selecionat ) : OneDrive | .
8 EEL MARCOS I
) .'-_J [ Ecte Computador lando o perfil adma.

PASSO 3: Importar{ Itens Recentes |~
. 1 Bibliotecas

| =¥ Rede
PASSO 4: Visualizaj - .
L avaliar

\Area de Trab...| |:] ConversaolvtBelem

I risicn
MNimero do Processol =
E
Documentos

Este Comput...
@ Mome do arquive:  |processos. txt
Rede ST I Arquives texto » Abriaivo selecionado

Retirar Processos
Figura 3 - Inclusdo de processos de arquivo

Destaca-se aqui que um processo somente estard elegivel para
ser incluido na relacdo de processos a serem migrados caso Jé
tenha sido registrada a conversdo para o meio eletrdbnico no
sistema APT.

O sistema também permite ao wusuario retirar todos os
processos da listagem de processos selecionados para importacdo,
para o caso de ter incluido um ou mais processos indevidamente.
Para 1isto, o usuario deve selecionar a opcgdo “Retirar Processo”,
exibida no canto inferior esquerdo da figura 2.

SETIN 8 de 13



A%
UL
setin

Ty o B Regiag -PAIAP PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 82 REGIAO

Manual AutoCCLE - Médulo de Importagdo do AutoCCLE Versédo 1.2

Apbds a inclusdo de todos os processos, O usuario

devera
acionar a opg¢do “Passo 1l: Logar no PJe”, para realizar a sua
autenticacdo no sistema.
A realizacdo da autenticacdo deve ser feita com as mesmas
credenciails (token e senha) do PJe.
FJg AutoCCLE - Versdo 2.0.0 (WS_TEST) — *

Processo Judicial Eletrénico - CCLE
Tribunal Regional do Trabalho da 4a Regiao

Vara/Posto

52 VARA DO TRABALHO DE BELEM Trocar Vara/Posto

Mimero do Processo - N Incluir Incluir de arquivo

Execucdo da importacio

PASSO I: Logar no PJe Logar no PJe. E necessério estar com o certificado digital conectado na méquina. Apés login selecionar perfil abaixo.

[ B - P 1
PASSO 2: Select Perfil Ple | Fazer login no Ple usando o certificado digital |

PASSO 3: Importar CCLE Clicar no botdo ao lado para que os processos selecionados sejam impertados para o médulo CCLE do PJe usando o perfil adima.

PASSO 4: Visualizar relatorio Disponivel ao término da importacdo para CCLE
Nimero do Processo Resultado
0001668-95.2010.5.08.0005 N30 Iniciado
0000966-47.2013.5.08.0005 MNEo Iniciado
0000759-48.2013.5.08.0005 NEo Iniciado
Retirar Processos
Figura 4 - Passo 1l: Logar no PJe

Realizado o Login no sistema PJe, deve-se selecionar perfil

para acesso. O perfil selecionado deve ser da Vara em gque serdo
cadastrados 0S nNnovos pProcessos.
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P)E AutoCCLE - Versdo 2.0.0 (WS_TEST) _ w

Processo Judicial Eletrénico - CCLE
Tribunal Regional do Trabalho da 4a Regiac

Vara/Posto 52 VARA DO TRABALHO DE BELEM Trocar Vara/Posto
Mumero do Processo - T Incluir Incluir de arquivo

Execucdo da importagio

PASSO 1: Logar no PJe Logar no PJe. E necessério estar com o certificado digital conectado na maguina. Apds login seledonar perfil abaixo.

PASSO 2: Selecionar Perfil PJe ~
PASSO 3: Importar CCLE Clicar no botdo ao lado para que os processos selecdonados sejam importados para o médulo CCLE do PJe usando o perfil acma.
PASSO 4: Visualizar relatorio Disponivel ao término da importacdo para CCLE

Nimero do Processo Resultado

0001668-95.2010.5.08.0005 N&o Iniciado
0000966-47.2013.5.08.0005 N&o Iniciado
0000759-48.2013.5.08.0005 N&o Iniciado

Retirar Processos

Figura 5 - Passo 2: Selecionar Perfil

Apbs a selecdo do Perfil, a opgdo “Passo 3: Importar CCLE”
deve ser acionada.

Ao acionar esta opcgdo, o sistema realizard a importacdo dos
dados dos processos fisicos que foram incluidos para importacédo.

O sistema realizard o processamento e, assim que finalizado,
informard ao usuario do término.
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P)E AutoCCLE - Versdo 2.0.0 (WS_TEST) _ w

Processo Judicial Eletrénico - CCLE
Tribunal Regional do Trabalho da 4a Regiac

Vara/Posto 52 YARA DO TRABALHO DE BELEM Trocar Vara/Posto
Mimero do Processo - N Incluir Incluir de arquivo

Execucdo da importagio

PASSO 1: Logar no PJe Logar no PJe. E necessério estar com o certificado digital conectado na maguina. Apds login seledonar perfil abaixo.
5‘ VARA DO TRABALHO DE BELEM / Diregdo da Secretaria / Diretor de Secretaria w
PASSO 3: Importar CCLE | Clicar no botdo ao lado para que os processos selecdonados sejam importados para o médulo CCLE do PJe usando o perfil acma.

|_Os processos selecionados serdo importados para o madule CCLE do Ple usando o perfil acima selecionado.
PASSO 4: Visualizar relatorio DIEPOTTVEl 30 TG O Mpor&cEs pal s CoE

Nimero do Processo Resultado
0001668-95.2010.5.08.0005 N3o Iniciado
0000966-47.2013.5.08.0005 N3o Iniciado
0000759-48.2013.5.08.0005 N30 Iniciado

Retirar Processos

Figura 6 - Passo 3: Importar CCLE

4.2 RELATORIO DE IMPORTACAO

Apobs a realizacdo da importacéo, a opcao “Passo 4:
Visualizar Relatério” serd disponibilizada.

Nesta opcdo, sera possivel visualizar todas as ocorréncias
da dimportacdo. No relatdério estardo descritos os processos que
foram importados com sucesso, bem como os gque ndo foram, com a
indicacdo de eventuais falhas que impossibilitaram a importacdo total
ou parcial de determinados processos.
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PJe AutoCCLE - Versdo 2.0.0 (WS5_TEST) — x

Processo Judicial Eletrénico - CCLE
Tribunal Regional do Trabalho da 4a Regiac

Vara/Posto 52 VARA DO TRABALHO DE BELEM Trocar Vara/Posto
Mumero do Processo - T Incluir Incluir de arquivo

Execucdo da importagio

PASSO 1: Logar no PJe Logar no PJe. E necessério estar com o certificado digital conectado na maguina. Apds login seledonar perfil abaixo.
5" VARA DO TRABALHO DE BELEM / Direcio da Secretaria / Diretor de Secretaria ~
PASSO 3: Importar CCLE Clicar no botdo ao lado para que os processos selecdonados sejam importados para o médulo CCLE do PJe usando o perfil acma.
PASSO 4: Visualizar relatorio | Disponivel ao término da importacdo para CCLE

|Disp0n|'\.rel ao término da importacdo para CCLE

Nimero do Processo Resultado
0001668-95.2010.5.08.0005 SUCESSD
0000966-47.2013.5.08.0005 SUCESSD
0000759-48.2013.5.08.0005 SUCESSOD

Retirar Processos

Figura 7 - Passo 4: Visualizar Relatédrio
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Tribunal Regional do Trabalho da 8" Regiao

Relatorio de Importacio dos processos do INFOR para o médulo CLE do PJe

Processo : 0001668-95.2010.5.08.0005

Vara : 52 VARA DO TRABALHO DE BELEM

Status  : SUCESSO

Duragdo : 13 segundos (28/05/2020 11:10:34 - 28/05/2020 11:10:47)
SUCESSO

Processo : 0000966-47.2013.5.08.0005

Vara : 5 VARA DO TRABALHO DE BELEM

Status  : SUCESSO

Duragdo :12 segundos (28/05/2020 11:10:47 - 28/05/2020 11:11:00)

N&o foi possivel localizar o assunto 10686 (Multa Cominatdria / Astreintes) na classe judicial e jurisdicio selecionados.
N&o foi possivel localizar o assunto 10671 (Obrigacao de Fazer / Ndo Fazer) na classe judicial e jurisdicdo selecionados.
Nenhum assunto foi vinculado ao processo.

SUCESSO

Processo : 0000759-48.2013.5.08.0005

Vara : 5 VARA DO TRABALHO DE BELEM

Status  : SUCESSO

Duragdo : 10 segundos (28/05/2020 11:11:00 - 28/05/2020 11:11:11)

SUCESSO

Figura 8 - Relatério de Importacédo

Realizada a importacdo com sucesso, 0S processos migrados
ficardo disponiveis na funcionalidade “CCLE em elaboragdo” do
sistema PJe. Para conclusdo da migracdo, deverdo ser observadas as
instrugdes contidas no manual especifico da funcionalidade CCLE,
que ¢é a terceira parte do processo de migracdo de processos
fisicos para o PJe.
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